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CADRUL LEGAL

- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin 4262/2024 aprobare metodologie mobilitate academica studenti

- ORDIN nr. 5.508/2024 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor
de studii universitare de scurtda durata, licentd, masterat sau postuniversitare eliberate de
institutii acreditate de Tnvatdmant superior din strainatate

- ORDIN nr. 5.552/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind conditiile de scolarizare a
romanilor de pretutindeni si a cetatenilor straini in cadrul institutiilor de invatamant superior
de stat, particulare si confesionale particulare acreditate din Roméania

- ORDIN nr. 5.508/2024 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor
de studii universitare de scurtda durata, licentd, masterat sau postuniversitare eliberate de
institutii acreditate de Tnvatdmant superior din strainatate

- HOTARARE nr. 884/2021 - pentru aprobarea Strategiei nationale privind imigratia pentru
perioada 2021-2024, a Planului de actiune pe perioada 2021-2022 pentru implementarea
Strategiei nationale privind imigratia pentru perioada 2021-2024, a Planului de actiune pe
perioada 2023-2024 pentru implementarea Strategiei nationale privind imigratia pentru
perioada 2021-2024, precum si pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 572/2008 privind
constituirea Comisiei pentru Managementul Imigratiei

- HG_453_2011_ Implement_progr_schimburi_studii_univ__in_Europa
Centrala_ CEEPUSIII.pdf

- Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4024/2024 privind aprobarea Listei
universitatilor de prestigiu din alte state;

- Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5760/2024 a Comisiei Nationale de Atestare
a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;

- Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii 3020/2024 pentru aprobarea regulamentului
cadru privind studiile universitare de doctorat;

- Legea 258/2007 privind practica elevilor si studentilor, actualizata;

- ORDIN nr. 3 955 din 9 mai 2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor
de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat si a Conventiei
cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de
licenta sau masterat;

- R 01-21- Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Universitatea Petrol-Gaze din
Ploiesti.

- Carta Universitatii Petrol-Gaze din Ploiesti;

- ORDIN Nr. 3223 din 8 februarie 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a
perioadelor de studii efectuate in strainatate EMITENT: MINISTERUL EDUCATIE],
CERCETARII, TINERETULUI SI SPORTULUI PUBLICAT TN: MONITORUL OFICIAL
NR. 118 din 16 februarie 2012

- R 07-05 ,,Regulamentul privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat
la Universitatea Petrol-Gaze din Ploiesti”.

- Ghidul Programului Erasmus+
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CAPITOLUL I

MISIUNEA SI OBIECTIVELE GENERALE S1 SPECIFICE ALE
PROGRAMULUI ERASMUS+. DIMENSIUNEA INTERNATIONALA

Erasmus+ este programul UE in domeniile educatiei, formarii, tineretului si sportului pentru perioada
2021-2027.

Obiectivul general al programului este de a sprijini, prin invatarea pe tot parcursul vietii, dezvoltarea
educationald, personald si profesionald a persoanelor care isi desfasoard activitatea in domeniul
educatiei, formarii, tineretului si sportului, atat in Europa, cat si in afara ei, contribuind astfel la o
crestere economicd durabild, la crearea de locuri de muncd de calitate, la coeziunea sociald, la
stimularea inovarii si la consolidarea identitatii europene si a cetateniei active. Programul reprezinta
astfel un instrument esential pentru crearea spatiului european al educatiei si pentru sprijinirea
implementdrii cooperdrii strategice europene in domeniul educatiei si formadrii, cu agendele sale
sectoriale aferente. De asemenea, programul este esential pentru promovarea cooperarii in domeniul
politicii de tineret din cadrul Strategiei UE pentru tineret 2019-2027, precum si pentru dezvoltarea
dimensiunii europene n sport.

Programul are urmatoarele obiective specifice: sd promoveze mobilitatea persoanelor si a grupurilor
in scopul Invatdrii, precum si cooperarea, calitatea, incluziunea si echitatea, excelenta, creativitatea
si inovarea la nivelul organizatiilor si al politicilor din domeniul educatiei si formarii; sa promoveze
mobilitatea n scopul invatarii nonformale si informale, participarea activa a tinerilor, precum si
cooperarea, calitatea, incluziunea, creativitatea si inovarea la nivelul organizatiilor si al politicilor din
domeniul tineretului; sa promoveze mobilitatea personalului din domeniul sportului in scopul
invatarii, precum si cooperarea, calitatea, incluziunea, creativitatea si inovarea la nivelul
organizatiilor sportive si al politicilor din domeniul sportului.

Erasmus+ include o puternica dimensiune internationala (respectiv, cooperarea cu tarile terte care nu
sunt asociate la program) in activitatile de mobilitate, de cooperare si de dialog in materie de politici.
Programul sprijina organizatiile europene in confruntarea cu provocdrile de la nivel mondial generate
de globalizare, de schimbarile climatice si de tranzitia digitald, in special printr-o intensificare a
mobilitdtii internationale si a cooperarii cu tarile terte, si pentru consolidarea rolului Uniunii Europene
ca actor mondial

CAPITOLUL Il

RECUNOASTEREA $I VALIDAREA COMPETENTELOR $I
CALIFICARILOR

Erasmus+ sprijind instrumentele UE de transparenta si recunoastere a competentelor, aptitudinilor si
calificarilor — in special Europass (inclusiv acreditarile digitale europene pentru invatare), Youthpass,
Cadrul european al calificarilor (CEC), Clasificarea europeand a aptitudinilor, competentelor,
calificarilor si ocupatiilor (ESCO), Sistemul european de acumulare si transfer al creditelor de studii
(ECTS), Cadrul european de referintd pentru asigurarea calitatii in educatie si formare profesionala
(EQAVET), Registrul european pentru asigurarea calitatii in invatamantul superior (EQAR),
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Asociatia Europeani pentru Asigurarea Calititii in Invatimantul Superior (ENQA) —, precum si
retelele la nivelul UE din domeniul educatiei si formarii care sprijina aceste instrumente, in special
Centrul national de informare pentru recunoastere academica (NARIC), retelele Euroguidance,
centrele nationale Europass si punctele nationale de coordonare CEC. Un scop comun al acestor
instrumente este asigurarea faptului cd aptitudinile, competentele si calificarile pot fi mai usor
recunoscute si mai bine intelese, in cadrul si de-a lungul frontierelor nationale, in toate subsistemele
de educatie si formare, precum si in toate sectoarele pietei muncii, indiferent dacd acestea au fost
dobandite prin educatie si formare formald sau prin alte experiente de invdtare (de exemplu,
experienta profesionala, voluntariatul, invatarea online).

CAPITOLUL 11

CERINTA PRIVIND ACCESUL DESCHIS LA MATERIALELE DIDACTICE
TN CADRUL PROGRAMULUI ERASMUS+ . ACCESUL DESCHIS PENTRU
CERCETARE SI DATE iN CADRUL PROGRAMULUI ERASMUS+

Erasmus+ promoveaza accesul deschis la rezultatele proiectelor pentru a sprijini invatarea, predarea,
formarea si activititile pentru tineret. In special, beneficiarii Erasmus+ au obligatia de a pune in mod
liber la dispozitia publicului, prin licente deschise, toate resursele si instrumentele educationale
produse Tn cadrul proiectelor sprijinite de program — documente, instrumente mediatice, programe
informatice sau alte materiale. Aceste materiale ar trebui sa fie accesibile cu usurinta si sd poata fi
consultate fara costuri sau limitari, iar licenta deschisa trebuie sa ii permita publicului sa utilizeze, sa
reutilizeze, sd adapteze si sa partajeze resursa. Astfel de materiale sunt denumite ,resurse
educationale deschise” (Open Educational Resources — OER). In acest scop, resursele ar trebui sa fie
incarcate intr-un format digital editabil si pe o platforma adecvata si accesibila in mod liber. Desi
Erasmus+ incurajeaza beneficiarii sa aplice licentele cele mai deschisel6, acestia pot alege licente
care impun anumite limitari, de exemplu care restrictioneaza exploatarea comerciala de catre alte
persoane sau le impun altora s aplice aceeasi licenta activitatilor derivate, cu conditia ca aceasta sa
corespunda naturii proiectului si tipului de material In cauza si sa permitd publicului sa foloseasca, sa
refoloseascd, sd adapteze si sa distribuie In continuare resursa. Cerinta privind accesul deschis este
obligatorie si nu aduce atingere drepturilor de proprietate intelectuala ale beneficiarilor grantului.
Erasmus+ Incurajeaza beneficiarii sa publice rezultatele cercetarii pe platforme cu acces deschis, si
anume fara costuri asociate consultarii lor sau alte restrictii de acces pentru utilizatori. De asemenea,
beneficiarii sunt incurajati sa aplice licente deschise rezultatelor cercetarii. Oricand este posibil,
datele colectate prin intermediul proiectelor ar trebui publicate ca ,,date deschise”, si anume cu o
licenta deschisa, intr-un format adecvat si pe o platforma de date deschise adecvata.
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CAPITOLUL IV
ACTIVITATILE DESFASURATE IN CADRUL
PROGRAMULUI ERASMUS+ DE CATRE
STUDENTI/MASTERANZI/DOCTORANZI

Pentru proiectele relevante in domeniul invdtdmantului superior, grupurile-tintd principale sunt:
studentii din Tnvatamantul superior (ciclul scurt, primul, al doilea sau al treilea ciclu)

In ceea ce priveste elevii, studentii, stagiarii, ucenicii, cursantii adulti si tinerii, activittile de
mobilitate sprijinite in cadrul acestei actiuni-cheie ar trebui sa produca unul sau mai multe dintre
rezultatele de mai jos: ¢ Tmbundtétirea performantelor de invatare; ¢ sporirea capacitdtii de insertie
profesionald si imbundtatirea perspectivelor de carierd; ¢ dezvoltarea spiritului de initiativa si
antreprenorial; * cresterea nivelului de emancipare si a stimei de sine; * imbunatdtirea competentelor
lingvistice si digitale;  cresterea sensibilizarii interculturale; * o participare mai activa in societate; ®
imbunatatirea interactiunilor pozitive cu persoane din diferite medii; * o mai buna cunoastere a
proiectului european si a valorilor UE; e cresterea motivatiei de a participa la educatia
(formald/nonformald) sau la formarea profesionala in viitor, dupd perioada de mobilitate in
strdinatate.

Descrierea activitatilor

Mobilitatea studentilor poate avea loc in orice domeniu de studiu si in orice ciclu (ciclu
scurt/licentd/masterat/doctorat). Pentru a asigura activititi de mobilitate de inalta calitate, cu impact
maxim asupra studentilor, activitatea de mobilitate trebuie sa fie compatibila cu nevoile studentilor
in materie de invatare si de dezvoltare personald. Studentii pot desfasura activitatile descrise mai jos:
= 0 perioada de studiu in straindtate la o institutie de Tnvatamant superior partenera. Perioada de studiu
in strdindtate trebuie sa faca parte din programul de studiu al studentului pentru obtinerea unei
diplome in cadrul oricarui ciclu de studiu. O perioada de studiu in strdindtate poate sa includa, de
asemenea, o perioada de stagiu. O astfel de combinatie creeaza sinergii intre experienta universitara
si cea profesionald din strainatate. Din punctul de vedere al volumului de lucru, in tarile care fac parte
din Spatiul european al Invatimantului superior (EHEA), un an universitar de studii cu program
integral este constituit in mod normal din componente educationale care totalizeaza 60 de credite
ECTS (sau de unititi echivalente in tirile care nu fac parte din EHEA). In cazul perioadelor de
mobilitate mai scurte decat un an universitar complet, se recomanda ajustarea proportionala a
componentelor educationale incluse in contractul de studii.

Un stagiu (perioada de practici) in strainatate intr-0 intreprindere, intr-un institut de cercetare, intr-
un laborator, intr-o organizatie sau in orice alt loc de munca relevant. Stagiile in strainatate sunt
sprijinite n timpul studiilor, indiferent de ciclul de studiu, precum si in cazul proaspetilor absolventi.
Acest lucru include, de asemenea, stagii de asistenta pentru studentii care se pregatesc sd devind
profesori si stagii de asistentd in cercetare pentru studenti si doctoranzi in orice centru de cercetare
relevant. Pentru a spori in continuare sinergiile cu programul Orizont Europa, aceste actiuni de
mobilitate pot avea loc si in contextul proiectelor de cercetare finantate de Orizont Europa, cu
respectarea deplind a principiului privind evitarea dublei finantari din partea UE a activitatilor. Ori
de cate ori este posibil, stagiile trebuie sa fie o parte integranta a programului de studiu al studentilor.
Din punctul de vedere al volumului de lucru, in principiu, participantii trebuie sa lucreze cu norma
intreaga, in conformitate cu programul de lucru al organizatiei-gazda.
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1n cazul mobilitiitii doctorale, pentru a satisface mai bine diversele nevoi de invitare si formare ale
doctoranzilor si pentru a asigura egalitatea de sanse cu persoanele cu statut de personal din
invatdmantul superior, doctoranzii si proaspetii absolventi (,,postdoctoranzii”’) pot beneficia de
perioade de studiu fizic pe termen scurt sau lung sau de perioade de mobilitate sub forma de stagiu in
strainatate. Se incurajeaza addugarea unei componente virtuale la mobilitatea fizica. Orice perioada
de studii sau stagiu in strdinatate, indiferent de durata sa, inclusiv mobilitatea doctorald, poate fi
realizata ca mobilitate mixta.

Mobilitatea mixta este o combinatie intre mobilitatea fizicd si o componenta virtuald care faciliteaza
schimbul de invétare si munca in echipa online prin colaborare. De exemplu, componenta virtuald
poate reuni online cursanti din diferite tari si domenii de studiu pentru a urma cursuri online sau
pentru a lucra impreuna simultan la sarcini care sunt recunoscute ca parte a studiilor lor. De asemenea,
oricare student poate efectua mobilitate mixta prin participarea la un program intensiv mixt conform
criteriilor specifice de eligibilitate pentru programele intensive mixte, descrise in prezentul ghid.

CAPITOLUL V
ORGANIZAREA PROIECTELOR DE MOBILITATI

Un proiect de mobilitate va consta in urmatoarele etape: ¢ Planificarea (inclusiv definirea rezultatelor
invatarii si a formatelor de activitate, elaborarea programului de lucru si a programului activitatilor);
* Pregatirea (inclusiv demersurile practice, selectarea participantilor, stabilirea de acorduri/contracte
cu partenerii si participantii, pregatirea participantilor inainte de plecare din punct de vedere
lingvistic/intercultural si in ceea ce priveste activitatile de invatare si sarcinile etc.); « Punerea in
aplicare a activitatilor de mobilitate; * Monitorizarea (inclusiv evaluarea activitdtilor, validarea si
recunoasterea oficiala — acolo unde este cazul — a rezultatelor invatarii participantilor in timpul
activitatii, precum si diseminarea si utilizarea rezultatelor proiectului).

Aceasta actiune de mobilitate in invatdmantul superior sprijind mobilitatea fizicd si mixta a studentilor
din Tnvatamantul superior in orice domeniu si ciclu de studiu (nivelurile de ciclu scurt, licenta,
masterat si doctorat). Studentii pot studia in strdinatate la o institutie partenera de Invatdmant superior
sau pot efectua un stagiu intr-o intreprindere, ntr-un institut de cercetare, intr-un laborator, intr-o
organizatie sau 1n orice alt loc de munca relevant din strdinatate. Studentii pot combina, de asemenea,
o perioada de studii in strdinatate cu un stagiu, ceea ce va permite consolidarea rezultatelor invatarii
si dezvoltarea competentelor transversale. Cu toate ca mobilitatea fizicd pe termen lung este puternic
incurajata, aceasta actiune recunoaste necesitatea de flexibiliza durata mobilitatii fizice pentru a
garanta ca programul este accesibil pentru toti studentii indiferent de mediul din care provin, de
situatia 1n care se afla si de disciplina pe care o studiaza.

= Mobilitatea studentilor pentru studii: Toate organizatiile participante din statele membre ale UE
sau din tarile terte asociate la program (atit organizatiile de trimitere, cat si organizatiile-gazda)
trebuie sa fie institutii de invatamant superior care detin o ECHE. Toate organizatiile din tari terte
care nu sunt asociate la program (atat organizatiile de trimitere, cat si organizatiile-gazda) trebuie sa
fie institutii de invatamant superior recunoscute de autoritatile competente si sa fi semnat acorduri
interinstitutionale cu partenerii lor din statele membre ale UE sau din tarile terte asociate la program,
inainte ca mobilitatea sa aiba loc.
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= Mobilitatea studentilor pentru stagii: Toate organizatiile de trimitere trebuie sa fie institutii de
invatamant superior dintr-un stat membru al UE sau dintr-o tara terta asociata la program care detin
o ECHE sau o institutie de invatdmant superior dintr-o tard tertd care nu este asociatd la program
recunoscutd de autoritatile competente, care a semnat acorduri interinstitutionale cu partenerii sai din
statele membre ale UE sau din tarile terte asociate la program inainte ca mobilitatea sa aiba loc. In
cazul mobilitatii studentilor pentru stagii, organizatia-gazda poate fi: o orice organizatie publica sau
privatd activa pe piata muncii sau in domeniile educatiei, formarii, tineretului, cercetarii si inovarii.
De exemplu, o astfel de organizatie poate fi: — o Intreprindere micd, mijlocie sau mare, publica sau
privata (inclusiv intreprinderile sociale); — un organism public de la nivel local, regional sau national,
—ambasade sau birouri consulare ale statului membru al UE de trimitere sau ale tarii terte de trimitere
asociate la program; — un partener social sau alt reprezentant al mediului profesional, inclusiv camere
de comert, asociatii mestesugaresti/profesionale si sindicate; — un institut de cercetare; — o fundatie;
— 0 scoald/un institut/un centru educational (de orice nivel, de la Tnvatamantul prescolar la cel
secundar superior, incluzand formarea profesionala si educatia adultilor); o o organizatie, o asociatie,
un ONG non-profit; o un organism care ofera servicii de orientare profesionald, de consiliere
profesionala si de informare; o institutie de invatamant superior dintr-un stat membru al UE sau dintr-
o tard terta asociatd la program care detine o ECHE sau o institutie de invatdmant superior dintr-0
tard tertd care nu este asociatd la program recunoscutd de autorititile competente, care a semnat
acorduri interinstitutionale cu partenerii sai dintr-un stat membru al UE sau dintr-o tara terta asociata
la program inainte ca mobilitatea sa aiba loc.

Mobilitatea studentilor pentru studii: Intre 2 luni (sau un semestru sau trimestru universitar) si 12 luni
de mobilitate fizica, excluzand timpul de calatorie. Aceasta poate include o perioadd de stagiu
complementard, daca este planificata, si poate fi organizatd in moduri diferite in functie de context:
fie o activitate dupa cealaltd, fie ambele activitati In acelasi timp. Combinatia respectd regulile de
finantare si durata minima a mobilitétii pentru studiu.

CAPITOLUL V.

ORGANIZARE-RECUNOASTEREA PERIOADELOR DE STUDIU IN
CADRUL PROGRAMULUI ERASMUS+

Mobilitatea studentilor pentru stagii: intre 2 si 12 luni de mobilitate fizica, excluzand timpul de
calatorie. Toti studentii, In special cei care nu pot participa la o activitate de mobilitate fizica pe
termen lung 1n scopul efectudrii de studii sau stagii, de exemplu, din cauza domeniului lor de studiu
sau pentru ca au mai putine oportunitati de participare, pot combina o activitate de mobilitate fizica
mai scurti cu o componenti virtuald (mobilitate mixta de scurta durata). In plus, orice student poate
participa la programe intensive mixte. In aceste cazuri, perioada de mobilitate fizica trebuie sa dureze
intre 5 zile si 30 de zile (excluzand timpul de célatorie) si sa fie combinatd cu o componenta virtuala
obligatorie, care sd faciliteze schimbul de invatare si munca in echipd online prin colaborare. O
activitate de mobilitate mixta pentru studii trebuie sa acorde minimum 3 credite ECTS. Mobilitatea
pentru studii si/sau stagii a doctoranzilor: Intre 5 si 30 de zile sau Intre 2 si 12 luni de mobilitate fizica
(o mobilitate pentru studiu poate include o perioada de stagiu complementard, dacd aceasta este
planificatd), excluzand timpul de célatorie. Durata totala eligibild pe ciclu de studii: Acelasi student
poate participa la perioade de mobilitate de maximum 12 luni49 de mobilitate fizica in total pentru
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fiecare ciclu de studii, indiferent de numarul si tipul activitatilor de mobilitate: = in timpul primului
ciclu de studii (licentd sau echivalent), inclusiv ciclul scurt (nivelurile 5 si 6 din CEC); = in timpul
celui de-al doilea ciclu de studii (masterat sau echivalent - nivelul 7 din CEC) si = in timpul celui de-
al treilea ciclu de studii universitare, in calitate de doctorand (nivel de doctorat sau nivelul 8 din
CEC). Durata unui stagiu efectuat de proaspetii absolventi se ia in considerare la calcularea perioadei
maxime de 12 luni pentru ciclul in care se depune cererea de participare la stagiu. Perioada activitatii
de mobilitate fizicd poate fi intrerupta. Perioada de intrerupere nu este luata in calcul la stabilirea
duratei activitatii de mobilitate. In cazul stagiilor de practici, o zi liberd acordati de o
intreprindere/organizatie nu constituie o perioada de intrerupere. Grantul este mentinut pe perioada
zilei libere respective. Perioada zilelor libere este luatd in calcul la stabilirea duratei minime a
perioadei de stagiu.

Selectia participantilor OUTGOING

Studentii depun cererea de participare la secretariatele facultdtilor urmand a fi trimise ulterior
comisiilor de selectie care efectueaza selectia participantilor la actiunea de mobilitate. Procedura de
selectie a studentilor — precum si procedura pentru acordarea unui grant — trebuie sa fie echitabila,
transparentd, coerenta si documentata si va fi pusa la dispozitia tuturor partilor implicate in procesul
de selectie.

UPG Ploiesti trebuie sa ia masurile necesare pentru a preveni orice conflict de interese cu privire la
persoanele care pot fi invitate sd ia parte la organismele de selectie sau la procesul de selectie a
studentilor.

La selectia pentru mobilitatile studentesti din Programul ERASMUS+:

se pot inscrie studentii care:

sunt cetateni romani sau cetateni ai unui stat membru al Uniunii Europene;

sunt inmatriculati in anul selectiei la studii universitare de:

licentd, cu exceptia studentilor din anul I;

master;

doctorat, forma cu frecventa.

nu au restante.

Nu se pot Tnscrie:

a. studentii care au beneficiat deja de statutul de student Erasmus+ pentru o perioada de 12 luni pe
ciclu de invatamant;

studentii care beneficiazd de burse din fonduri europene (nu pot beneficia de dubla finantare
europeand);

studentii Tnmatriculati la alte institutii de Tnvatdmant superior decat UPG PLOIESTI.

Criteriile de selectie vor fi facute publice pe site-ul universitatii fiind identice atat pentru studentii
incoming cat si pentru stdentii outgoing, atunci cand amebele tipuri de fonduri sunt gestionate de
catre UPG Ploiesti.

Se va acorda o prioritate mai redusa studentilor care au participat deja la actiuni de mobilitate in
acelasi ciclu de studii, in cadrul programului Erasmus de invdtare pe tot parcursul vietii, al
programului Erasmus Mundus sau al programului Erasmus+. Tn cazul cursurilor de masterat Erasmus
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Mundus si al programelor de masterat comune Erasmus Mundus, participarea anterioara este luata in
considerare doar pentru titularii de burse.

Dupa ce sunt selectati, studentii trebuie sa primeasca de la institutia lor de trimitere Carta studentului
Erasmus+, care stabileste drepturile si obligatiile studentului pentru perioada de studiu sau de stagiu
in strdindtate si explica diferitii pasi care trebuie urmati inaintea, n timpul si ulterior perioadei de
mobilitate.

Dosarul de candidatura.
Documentele din dosarul de candidatura se depun intr-un dosar plic pe coperta cdruia se precizeaza
numele si prenumele candidatului, nr. de telefon mobil, adresa de e-mail, optiunile de mobilitate.
Dosarul de candidatura cuprinde:

Un Curriculum Vitae Europass care indica, in linii generale, parcursul personal si academic al
candidatului pentru mobilitate;

O scrisoare de motivatie in care se precizeazd, dacd este cazul, prima optiune de mobilitate a
candidatului:
scrisoarea poate contine doua optiuni de mobilitate — una principala si una secundara, cu conditia
stapanirii limbii de studiu;

scrisoarea este adresata Comisiei de Selectie din facultatea in care este inmatriculat studentul si indica
destinatia mobilitatii dorite si principalele motive pentru alegerea acesteia;

scrisoarea poarta semnatura candidatului.

I11. Un proiect de studiu acolo unde este solicitat de institutia gazda, care precizeaza obiectivele
concrete urmarite de candidat si rezultatele asteptate:
tema principala;
obiectivele cercetarii desfasurate in mobilitate;
eventual, un punct de plecare pentru lucrarea de licentd/ master / doctorat.

V. Situatia scolara la zi, pe care studentul o primeste de la secretariatul facultatii.
V. O recomandare din partea unui cadru didactic, in care se evalueaza aptitudinile candidatului.
V1. Un atestat de limba: daca este depus un atestat de limba recunoscut international de tip
Cambridge, IELTS, TOEFL, DALF, Zertifikat Deutsch sau similar, nu mai este nevoie de un atestat
de limba obtinut in urma unui test organizat in cadrul UPG PLOIESTI.

O copie dupa cartea de identitate.

La dosar pot fi anexate copii ale unor atestate, diplome, articole publicate care pot constitui un
avantaj pentru candidatul respectiv. De asemenea, confirmarea contributiei studentului la forme de
cooperare europeand constituie un avantaj pentru obtinerea mobilitatii. Pentru doctoranzi este
necesard o adeverinta eliberata de Scoala doctorala care sa ateste forma de invatamant (cu frecventa)
si de finantare.

Selectia candidatilor se face in cadrul fiecarei facultati in functie de numarul de granturi alocate pe
facultate (proportional cu numarul de studenti inmatriculati in anul academic respectiv) si conform
calendarului ERASMUS+ din semestrul respectiv care poate fi consultat atat pe site-ul UPG
PLOIESTI cat si la avizierul Departamentului de Relatii internationale.

Etapele selectiei:

Lansarea apelului pentru candidaturi.
Intalnirea de informare.

Depunerea dosarelor de candidatura.
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Selectia preliminara a candidatilor pentru interviul de motivatie.

Interviurile de motivatie.

Selectia candidatilor.

Afisarea rezultatelor.

Rezolvarea contestatiilor.

Organizarea administrativd a mobilitatii.

Comisiile de selectie vor fi pastrate de la un an la altul sau acolo unde este cazul vor fi fi propuse
comisii noi care vor fi aprobate de catre Consiliul de Administratie al UPG Ploiesti. Din comisie va
face parte obligatoriu Decanul si Coordonatorul Erasmus+ de la facultate sau Coordonatorul
institutional.

Rezultatele procesului de selectie se vor afisa in maximum 3 zile lucratoare de la data realizarii
interviului. Contestatiile pot fi depuse la coordonatorul departamental Erasmus+ al
facultatii/structurii in termen de 48 de ore de la data afisarii rezultatului final.

Rezultatele selectiei (listd finalda, proces verbal, dosarele studentilor) trebuie trimise de catre
coordonatorul departamental la Biroul de Programe Comunitare pana la sfarsitul lunii in care se
realizeaza selectia;

Procesul verbal al selectie trebuie sa contind urmatoarele elemente: componenta comisiei, criteriile
de evaluare, centralizarea tuturor dosarelor depuse si rezultatele finale obtinute (studenti admisi, cu
statut de rezerva si respinsi).

Studentii de pe lista de rezerve care depdsesc numarul de locuri alocat facultatii, pot beneficia de
mobilitate Erasmus fara finantare (zero grant), acoperindu-si integral, din fonduri personale,
cheltuielile implicate de perioada de studiu in straindtate. Ei beneficiaza insa de toate celelalte drepturi
ale unui student Erasmus (scutirea de la plata taxelor de studiu la universitatea-gazda, recunoasterea
perioadei de studiu in straindtate etc.).

Organizarea administrativa a mobilitatii.

Studentii selectati pentru efectuarea mobilitatilor trebuie sa ia legatura cu coordonatorul Erasmus+
din cadrul UPG PLOIESTI pentru a completa formularele necesare mobilitatii. De asemenea,
semestrul care urmeaza studentii selectati vor fi plecati in cadrul mobilitatii.

Cuantumul lunar al grantului Erasmus+ se calculeazd conform Contractului semnat de Agentia
Nationald si UPG PLOIESTI si Regulilor financiare si contractuale emise de Agentia Nationala, si
este confirmat n Instrumentul de Mobilitate (Beneficiary Module) al Comisiei Europene.

Studentii Erasmus+ nu pot beneficia, pentru perioada cuprinsa in contractul financiar, de alte granturi
finantate prin alte programe comunitare ale Uniunii Europene.

Selectia participantilor INCOMING

Selectia participantilor Erasmus+ INCOMING tari partenere ale programului se va face dupa
aceleasi criterii aplicate de UPG Ploiesti si transmise partenerilor intr-o limba de circulatie
internationala.

Studentii Erasmus+ incoming vor fi inscrisi i1n Registru Matricol Unic, urmand ca la finalizarea
perioadei de studii sa li se elibereze Trasncript of Records semnat de catre Decanul Facultatii.

Intocmirea Acordului de studiu/practica (Learning Agreement For Studies/Trainesheep) si
echivalarea perioadelor de studii efectuate in straindatate
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Inainte de plecarea in strainitate, participantul stabileste, impreuna cu universitatea de origine,
programul de studiu care va fi bine precizat in Acordul de studio/plasament. Tn acest sens,
participantul colaboreaza direct cu coordonatorul Erasmus+ al studentilor din cadrul UPG PLOIESTI
si completeaza Acordul de studiu cu disciplinele care vor fi studiate la universitatea-gazda si creditele
corespunzatoare.

In vederea stabilirii programului de studiu pe care participantul trebuie si-1 indeplineascd la
universitatea-gazda, este necesar ca acesta sa cunoascd planul de invatamant (curricula) de la
universitatea de origine. In stabilirea Acordului de studiu, participantul respecta planul de invatimant
din universitatea de origine, iar pentru alegerea disciplinelor de studiu tine cont de numaérul de credite
care trebuie acumulat. Astfel, daca participantul efectueaza o mobilitate pe durata unui semestru, la
sfarsitul perioadei de studiu el trebuie sa totalizeze un numar minim de 30 credite. Atunci cand durata
mobilititii este de un an universitar, participantul trebuie sa totalizeze minim 60 credite. In cazul
mobilitatilor de plasament, numarul de credite recunoscute este de 20 ECTS.

Acordul de studiu este prezentat de catre participant facultatii si Coordonatorului Institutional inainte
de efectuarea stagiului de studiu/plasament. Dupa analiza Acordului de studiu, Coordonatorul
Institutional Tn urma consultarii cu Decanul si cu Coordonatorul Erasmus+ al facultatii poate decide
una dintre urmatoarele variante:

aproba efectuarea stagiului, iar Acordul de studiu este semnat de catre coordonatorul institutional
Erasmus+ din cadrul UPG PLOIESTI;

considerd ca unele discipline studiate la universitatea-gazda nu sunt in domeniul specializarii
participantului si recomanda refacerea Acordului de studiu;

nu aproba efectuarea stagiului: in acest caz, participantul nu poate efectua perioada de studiu la
Universitatea-gazda.

Universitatea de origine si participantul identifica disciplinele similare sau cat mai apropiate existente
in planul de invatamant al universitatii-gazda si numarul de credite aferent acestor discipline.
Participantul si coordonatorul Erasmus+ din cadrul UPG PLOIESTI raspund de expedierea
Acordului de studiu la universitatea-gazda solicitaind semnarea acestuia electronic. Numai dupa
primirea Acordului de studiu semnat si stampilat de universitatea-gazda, participantul este Tn masura
sa incheie contractul financiar cu universitatea de origine, in vederea obtinerii grantului de mobilitate.
Acordul de studiu semnat si stampilat de universitatea-gazdda ramane la Biroul Erasmus+ al
universitatii de origine.

In striinatate, Acordul de studiu poate suferi unele modificari: in acest caz, se completeazi si a doua
pagind — Modificari la programul initial de studiu. Aceste modificéri trebuie aduse, intai, la cunostinta
coordonatorului Erasmus+ si apoi facultatii daca este cazul atunci cand ele sunt in afara specializarii.
Participantul trebuie sa se asigure ca modificarile sunt acceptate de universitatea de origine pentru a
obtine recunoasterea perioadelor de studii la universitatea gazda. Modificarile nu trebuie sa afecteze
numarul total de credite (30 credite pentru un semestru de SMS, respectiv 60 credite pentru un an
universitar de SMS).

Incheierea mobilititii SMS/SMP. La sfarsitul stagiului de studii in strainatate, participantul trebuie
sd prezinte Biroului Erasmus+ din Universitatea de origine Acordul de studiu si Situatia scolara
(Transcript of Records) cu rezultatele obtinute si creditele corespunzatoare eliberate de universitatea-
gazda si care confirma indeplinirea programului de studiu convenit. In Acordul de studiu trebuie sa
existe si precizari privind sistemul de notare utilizat In tara/universitatea-gazda.
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Exceptie o fac cazurile speciale, de forta majora (de exemplu, cazurile medicale) care sunt supuse
atentiei Biroului pentru Programe Comunitare al UPG si facultatii, precum si, Agentiei Nationale
pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale. Toate documentele
medicale trebuie depuse in original. Daca cererea studentului este aprobatd de aceste doua foruri de
decizie se impune restituirea numai a partii din ajutorul financiar corespunzatoare numarului de
zile/luni neefectuate.

Recunoasterea perioadelor de studii efectuate in strdindtate in cadrul programului Erasmus+
presupune recunoasterea in integrum si automatd a perioadei de studiu sau de plasament si a
numarului total de credite transferabile acumulate de student pe perioada stagiului de catre
conducerea facultatilor la care studentul este inmatriculat. Recunoasterea perioadelor de studiu
implica recunoasterea creditelor certificate in foile matricole ca fiind obtinute de student la institutia
vizitatd. Avand in vedere prevederile OMECTS nr. 118/16.11.2012, art. 12 alin. 1, disciplinele care
nu au fost echivalate cu disciplinele prevazute in planul de Invatdmant al universitatii/facultatii de
origine trebuie incluse in suplimentul la diploma (DS), cu recunoasterea numarului de credite ECTS
obtinute in cadrul mobilitatii.

Partile implicate In recunoasterea perioadelor de studii pentru mobilitati

studentesti de studiu si plasament Erasmus+ (SMS/SMP) sunt:

Studentul care beneficiaza de o mobilitate de studiu/plasament (SMS/SMP) la o universitate din
cadrul Programului Erasmus+ si universitatea de origine;

Universitatea-gazda, adica universitatea la care se deplaseaza participantul;

Decanul facultatii respective, Coordonatorul Erasmus+ al Facultatii si/sau Coordonatorul institutional
din UPG PLOIESTI.

Recunoasterea perioadelor de studii efectuate de participant la universitatea gazda se face de catre
Decan si Coordonatorul Erasmus+ al Facultatii si/sau Coordonatorul Institutional pe baza
urmatoarelor documente:

Acordul de studiu si Acordul de practica al studentului beneficiar al unei mobilitdti de
studiu/plasament (SMS/SMP) la o universitate din cadrul Programului Erasmus+;

Situatia scolara cu rezultatele obtinute si creditele corespunzatoare, eliberatd de universitatea-gazda,
care confirma Indeplinirea programului de studiu convenit;

Grila de echivalare a notelor si calificativelor obtinute in institutii de Tnvatamant din strainatate
conform OMECTS nr. 3223 din 2012.

Echivalarea perioadelor de studiu sau de plasament Erasmus+ a calificativelor/notelor obtinute la
disciplinele parcurse pe perioada stagiului se face prin reguli de conversie clare, transparente si
focalizate pe competente si nu pe denumirile disciplinelor, pe baza unei corespondente intre sistemele
de notare din cele doua tari participante la mobilitate.

Contractul financiar

Semnarea Contractului financiar si a anexelor acestuia este obligatorie in vederea virarii grantului
ERASMUS. Contractul Financiar se completeaza de catre Coordonatorul Institutional al UPG
Ploiesti.
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Contractul Financiar este documentul pe baza caruia studentul primeste grantul ERASMUS si in
care sunt stipulate: partile contractante, drepturile si obligatiile partilor (UPG Ploiesti, studentul
ERASMUS), cuantumul lunar al grantul ERASMUS si modalitatea de platd conform coordonatelor
bancare comunicate de catre beneficiar, modul de solutionare la eventualelor litigii etc.

Grantul ERASMUS se vireazi in contul bancar mentionat in Contractul Financiar amintit mai sus.
Contul bancar in care se va efectua viramentul grantului trebuie sa fie un cont in EUR, deschis pe
numele participantului la mobilitate. Pentru fiecare participant va exista un document notarial de
garantie financiara a sumei acordate. Comisioanele bancare vor fi achitate de catre participant.
Suma de bani virata va fi calculata in functie de durata sederii efective in strainatate si mentionata in
Contractul Financiar. Pentru aceasta este foarte important sa fie trecute In contract data exactad a
plecarii si data Intoarcerii din mobilitate.

Granturile vor fi virate studentilor care au semnat Contractul Financiar (dupa virarea banilor de catre
Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale catre
UPG Ploiesti), dupa cum urmeaza:

semestrul I: banii vor fi virati in conturile personale in termen de maximum de o luna, de la primirea
fondurilor de la ANPCDEFP sau cu minim trei zile Tnainte de mobilitate si maxim 10 zile de la
inceperea perioadei de mobilitate;

semestrul al Il-lea: viramentul va putea fi efectuat cu cel mult 3 zile lucratoare inainte de plecarea in
mobilitate.

Structuri competente
Rectorul

Avizeaza mobilitatile selectate si alte documente necesare deplasarii.
Consiliul de Administratie al UPG Ploiesti

Aproba repartitia locurilor pentru Facultdtile din cadrul UPG Ploiesti tinand cont de
performantele acestora privind absorbtia fondurilor in anii anteriori si cifra de scolarizare.

Aproba lista nominala a studentilor care au fost selectati pentru a desfagsura mobilitati Tn anul
academic/semestru urmator.

Decan

Inscrie in Registrul Matricol Unic studentii Erasmus+ incoming.

Monitorizeaza intocmirea Acordurilor de studiu atat pentru studentii incoming cat si pentru studentii
outgoing.

Echivaleza perioada de mobilitate studiu si/sau plasament.

Aproba si semneaza situatia scolara a studentilor incoming.

Coordonator institutional Erasmus+/Coordonatori facultati

- Monitorizeaza procesul de selectie;

- Avizeaza rezultatele procesului de selectie de la Facultati

- Realizeaza toate formalitatile si demersurile in vederea realizarii mobilitatii atat pentru incoming
cat si pentru outgoing
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-Prelucreaza datele cu caracter personal
- intocmeste contractele financiare ale participantilor la mobilitate
- Avizeaza Acordurile de studiu atdt pentru studentii incoming cat si pentru studentii outgoing.

Protectia datelor cu caracter personal

Datele personale vor fi prelucrate in acest scop numai de catre Coordonatorul Instituional pentru
programul de grant din partea Uniunii in cauza (entitate care actioneaza ca operator de date). Datele
cu caracter personal pot fi transferate pe baza principiului ,,nevoii de a cunoaste” catre tertii implicati
in evaluarea cererilor sau in procedura de gestionare a granturilor, fard a aduce atingere transferului
cétre organismele responsabile avand sarcini de monitorizare si inspectie, in conformitate cu dreptul
Uniunii Europene, sau catre organismele mandatate sd efectueze evaluari ale programului sau ale
oricareia dintre actiunile din cadrul programului. In special, in scopul protejarii intereselor financiare
ale Uniunii, datele cu caracter personal pot fi transferate serviciilor interne de audit, Curtii de Conturi
Europene, Grupului pentru nereguli financiare sau Oficiului European de Lupta Antifrauda, precum
si intre ordonatorii de credite ai Comisiei si agentiile executive. Solicitantul are dreptul de a accesa
propriile date cu caracter personal si de a le modifica. In cazul in care solicitantul are intrebiri cu
privire la prelucrarea propriilor date cu caracter personal, acesta le va adresa agentiei care a selectat
proiectul. Tn cazul unor conflicte, solicitantul are, de asemenea, dreptul de a sesiza in orice moment
Autoritatea Europeana pentru Protectia Datelor. Mai multe informatii cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal pot fi consultate in acordul de grant sau in decizia de acordare a grantului.

Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii de catre Senat. Prevederile regulamentului se
adapteaza hotdrarilor ulterioare ale Senatului Universitatii, precum si modificarilor legislative.

ANEXE

Acord de studiu de tip Learning Agreement- https://learning-agreement.eu/

Transcript of records- https://erasmus-plus.ec.europa.eu/news/preparing-for-digital-nominations-
and-transcripts-of-records

Contract financiar- https://www.anpcdefp.ro/
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